4° . Technologie de l'information |Date: RAPPELS

Tableur - Grapheur

NOM : Découverte du tableur Prénom :

Problématique :

Avant compléter cette fedille ouvre le fichier TABLEUR.pps (sue le réseau dans le répertoire
Données de ta classe) pour te familiariser avec le vocabulaire de base et le principe de
fonctionnement du tableur.

Consignes de travail :
- prendre le temps de bien lire les consignes avant chaque exercice.
- Répondre aux questions dans les tableaux ou sur les lignes prévues.

Exercice 1 : sur le tableau ci-dessous, indiquer la légende.
. cellule « colonne
+ ligne « zone de cellules

A | B | ¢ | D | E | F | 6
1 4
2 1 6 W
3
o 2 Sw— ...
6| | <2 | | 1 | |
e ..
ol ]/ ]
y

Exercice 2 : a puriir uu 1uuicud ci-dessus, trouver I'adresse de cellules indépendantes.
1 B2

2
3
4

Exercice 3 : tfrouver I'adresse de zones de cellules.

Une zone de cellules est un ensemble de cellules qui se fouchent. Cette zone est identifiée a
I'aide de I'adresse de la cellule de départ (en haut a gauche) et de I'adresse de la cellule de fin
(en bas a droite). Ces deux adresses étant séparées par « : ».

5 D3 :D5
6
7




Exercice 4 : le contenu des cellules. Apres avoir observé le tableau suivant compléter les
phrases suivantes :
Une cellule peut contenir :

- Du.

- Un.e servant a faire du calcul.

- Un nombre calculé a partir d'une ..............

A B C D E
! Janvier Février Mars Total par vendeur
2 Dominique 25 000 20 000 35 000 80 000
3 Marc 30 000 25 000 28 000 83 000
4 Joél 28 000 22 000 26 000 76 000
5 Total par mois 83 000 67 000 89 000 239 000

A partir du tableau ci-dessus nommer deux adresses de :
- cellules qui contiennent du texte : . .
- cellules qui contiennent un nombre servan‘r a fcur'e un calcul
- cellules qui contiennent un nombre calculé :

Exercice 5 : les formules.

Une formule commence généralement par le signe = .

Elle contient des valeurs et des opérateurs arithmétiques ( + plus, - moins, * multiplié, / divisé).
Trouver les formules correspondantes aux cellules suivantes prises dans le tableau ci-dessus.

E2 =B2+C2+D2 = Somme (B2 : D2)

E3

BS | e,

D5 |

ES |

Idem pour le tableau ci-dessous :

A | B C | D \ E | Formules 2 saisir
1 MNom Référence Cluantité Prix unitaire TTC Prix total TTC
2
3 |Résistance R223 10 005 € S
4 DEL rouge DEL225 5 010€
5 Transistor BC547 23 030€ . SR
B |Circuit intégré Musical UMEBE 12 00 €
7 Plague imprimé CI229 2 6,00 € S ——
i Boitier noir Boitoba 23 200 €
9 Interrupteur Int82 12 045 € T
10
1"
12 Total B
13 Port 10,00 €
14 Total TTC s
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A Réaliser le bon de commande suivant en automatisant les calculs (formule) et
enregistrer votre fichier sur le réseau : nom du fichier nom_ tableur
(répertoire: groupe/classe/travail /technologie/tableur)
Ne pas oublier de compléter la feuille découverte)
[]]
A [ B ¢ D E] |1
1 |Nom Référence Quantité Prix unitaire TTC Prix tptal TTC
2
3 |Résistance R223 10 005€
"4 |DEL rouge DEL225 5 010€
& |Transistor BCa47 23 030€
B |Circuit intégré Musical UMBE 12 0,50€
7 |Plague imprimé Cl229 2 6,00 €
8 |Boitier noir Boit565 23 200 €
9 |Interrupteur Int62 12 045 €
10
1
12 Total
13 Port 10,00 €
14| Total TTC
15| | ;

Cette opération prend du temps, et si le prix des composants vient a changer, il faut recalculer
entierement le bon de commande.

Comment résoudre ce probléme ?

Nous allons utiliser un outil informatique qui se nomme le tableur.

Qu’est ce que le tableur ?

Le tableur est un logiciel qui effectue des calculs de maniére automatique, on I'utilise par exemple dans une

entreprise pour réaliser des bons de commande.

Pour indiquer au logiciel que I'on souhaite effectuer une opération, il faut TOUJOURS commencer
par un signe = (égal).

Opérations arithmétiques :

Opérateur arithmetique | Signification Exemple
+ (signe plus) Addition 3+3

— (signe moins) Soustraction 3-2

* (asterisque) Multiplication 3*3

/ (Barre oblique) Division 3/3
%(signe pourcentage) |Pourcentage 20%

Utilisation de fonctions mathématiques :

Les fonctions sont des outils permettant de réaliser des opérations compliquées.

v' SOMMIE : cette fonction va permettre de calculer la somme de plusieurs nombres.

La syntaxe est: =somme(E3:E9)

v/ MOYENNE : Cette fonction renvoie la moyenne de toutes les valeurs sélectionnées.

La syntaxe est : =moyenne(E3:E9)
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MNom

Resistance

DEL rouge

Transistor

Circuit intégré Musical
Plague imprime
Boitier noir
Interrupteur

Référence

R223
DEL225
BC547
UMBE
Cl229
Boit568
Intg2

Cluantité Prix unitaire TTC

10

5
23
12

2
23
12

Total
Port
Total TTC

005 €
010€
030¢€
050 €
6,00 €
200 €
045 €

Prix total TTC

—1

Formules a saisir



La somme

1 Chquer sur la cellule ou Ion souhalte

~ "Entrée".

p\acer la formule (Excmpie : B3).

B
15
somrme(B2:54)

La cellule est sélectionnée.

]
Taper dans la cellule =somme( , puvs a I aide de la souris, sélectionner les cellules contenam |
~ |les valeurs & additionner, et pour finir fermer la parenthese en tapant ).

La eellule contient une formule du genre =somme(B2:B4)
Les cellules B2, B3 et B4 contiennent les valeurs a additionner.

{Valider Ia formule en tap_ant sﬁriia touche

Le résultat de ['operation s ‘affiche dans la
cellule BS.

La multiplication

1

| Cliquer sur la cellule ol 'on souhaite
p\acer a formule (Eremple c2).

La cellule est sélectionnée.

2 |

| =A2TB2

Pour multiplier le contenu de la cellule A2 par celui de la cellule B2, taper dans la cellule C2 :

La cellule C2 contient la formule précédemment tapée
Les cellules A2 et B2 contiennent les valeurs a multiplicr.

Valider la formule en tapant sur la touche
"Entrée".

Le résultat de 'opération s affiche dans la
cellule C2.

2
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QUELLE EST LA FONCTION D'UNE FORMULE ?

Une formule permet d'effectuer un calcul numérique plus ou moins complexe et d'afficher le résultat dans une cellule.

COMMENT EST CONSTRUITE UNE FORMULE ?

Une formule commence toujours par le signe égal =
Une formule peut comporter les éléments suivants :

e des valeurs :
Exemples : 7 95 59 - 74,36 etc.
. des références de cellules :
Exemples : A1 c12 H6 AB9 CX87 etc.

° des opérateurs :
Exemples : addition + soustraction =
] des fonctions :
Exemples : SOMME( )

multiplication *  division/  parenthéses ()

MOYENNE( )

COMMENT SAISIR UNE FORMULE ?

1. Cliquer dans la cellule vide ol I'on souhaite saisir la formule.
2. Taper le signe =
Remarque : toute saisie commengant par le signe =, sera considérée comme une formule par le tableur.
3. Construire la formule.
4. Valider |a saisie avec la touche "Entrée".
Remarques :
Le résultat du calcul s'affiche dans la cellule dés que la formule est validée (sauf erreur de saisie).
Pour interrompre la saisie d'une formule, faper sur la touche “Echappement”.
Exemples de formules :

=A1+A2+A3 (addition des cellules A1, A2 et A3).
=SOMME(C3:C6) (addition des cellules C3, C4, C5 et C8)
=(D8*19,6)/100 (calcule 19,6 % du contenu de la cellule D8).
La SOMME avec l'opérateur "+" : —l

Pour additionner en B5 le contenu des cellules B2, B3 el B4 :

. Cliquer sur B5 AN L . s'affiche dans

1
2. Taper= Remarque: _l;;?:e s

3. Cliguer sur B2 Il est possible | |_ 7t

4. Taper + de taper foute

5. Cliguer sur B3 ! la fa_rmu.‘e au | | ; To ceadtet

6. Taper+ | clavier. ! V' gaffiche cans
7. Cliguer sur B4 i d 1 Ia cellule BS.

8. Taper surla touche Entrée PERCSRES ) )

|La SOMME avec Ia fonction "SOMME( )" ;

Pour additionner en B5 le contenu des cellules B2, B3 et B4 :

1. Cliquer sur B5 A N s'affiche dans
. Taper= Remarque : | la zone de
< Laper SAMME] Il est possible de taper HHEE

Suestion 1

- Selectionner les cellules B2 3B4 | 5 te Ja formule au

DU hWN

A Il
. Taper) ! clavier en mettant des 8 [Le résultan
. Taper sur la touche Entrée ' double-points entre B2 | 5 | s'affiche dans
| ef B4 17 - Ia cellule BS,
i s b
o0 - e '
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La multiplication du contenu d'une cellule par une valeur fixe : —l

La formule

| Pour multiplier le contenu de la cellule B1 par 2 et afficher le résultat en B2 ;

| 1. Cliguer sur B2 saffiche dans
2. Taper= la zone de
3. Taper2 salswi i
4. Taper* -
5, Cliquer sur B1 e
6. Taper sur la touche Entrée Saffiche dans

la cellule B2,

La multiplication du contenu d'une cellule par celui d'une autre cellule :

Pour multiplier le contenu de la cellule A2 par le contenu de |a cellule B2 et afficher le résultat en C2 : La formule
1. Cliquer sur C2 s'affiche dans
2. Taper= 7 T CEATEI - — lazone de
3. Cliquer sur A2 f = e er— salsie.
4. Taper* o _ j | e
5. Cliquer sur B2 A L —
6. Taper sur la touche Entrée Nernbre U MONTANT | |Lerésulat
; m 47! s'affiche dans
$.-= | la cellule B2.

Utilisation de la fonction "MOYENNE" :

Pour caleuler en D2 la moyenne des valeurs contenues en A2, B2 et C2 :
. Cliquer sur D2

. Taper=

. Taper MOYENNE(

. Sélectionner les cellules A2 & C2
. Taper)

. Taper surla touche Entrée

[a NS, I S LT\ QN

Pour recopier dans les cellules C3, C4 et

C5 la formule qui a été saisie en C2 :

1. Sélectionner la plage de cellules C2 a
C5 (la cellule C2, qui contient la formule

_hlantant

a recopier, fait partie de la sélection).
2. Dans le menu "Edition" choisir 'option
"Recopier vers le bas",

ABD

Remarque : /a formule contenue dans la
cellule C2 est automatiquement recopiée
dans les autres cellules sélectionnées avec
les références correspondantes.

| Les formules sont recopiées vers le bas el les références des
cellules carrespondantes sont mises a jour automatiquement, ‘
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